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一． 系统简介

1.1 系统说明

系统建议使用谷歌浏览器，360极速浏览器（谷歌浏览器效果最优）

校内登录网址为 http://211.65.8.183/ntctSoft

校外登录方式：

1．登入校 WEBVPN：浏览器输入 https://vpn.yzpc.edu.cn，键入用户名和密码，

登录。（登录名和密码与登录智慧校园的一致）；或者登入扬州市职业大学官网---

智慧校园---VPN。

2．进入科研管理系统

1.2 登录系统

1．输入用户名和密码，点击登录。登录名和密码与登录智慧校园的一致。
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2．如果忘记自己的财务号，可以点击“账号查询”，输入自己的姓名和身份证

号进行查询。

二．纵向项目

2.1 说明

1.本系统主要用于学校科研工作常规管理和教师科研业绩考核，因此仅填报科研

项目。省市高等教育教改项目、教研项目、大学生实践、创业、创新项目等非科研

项目不在统计范围。

2．所有列入的项目均须以我校为第一署名单位（特殊说明：我校为第二署名单

位且有经费到校的国家级项目，可以填报）。仅限项目第一负责人填写。纵向项目

分为立项和结项两部分考核，比例为 4:6，系统将自动计分。

2.2 纵向项目（校外）填报



3

1．路径：登录科研管理系统——左侧选择“科研项目”——立项项目备案——

纵向——点击右上角“新增”——基本信息，后面按提示一步一步填写（打星号*的

为必填项）；项目状态，选择“立项”；点选“项目分类”，则系统自动关联“项

目级别”和“项目来源”，其它栏目也尽量填写完整，“立项日期”务必填写准确

——出现“恭喜你，信息登记完成”——关闭——点击信息条右侧“提交”——等

待科技处审核（未提交之前可以点击“编辑”，可以修改填报内容）。

2．如果本年度项目已结项，项目立项学校审核通过后，在操作列表中出现“结

项”按钮，就点击“结项”按钮，填写实际结项日期，以结项证书或结项文件时间

为准。填写完成后，点击“确定”按钮进行结项提交，等待科技处审核。点击“查

看结项”按钮可以查看结项信息。
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★ 由于之前纵向项目只考核结项，而今年的工作量文件规定立项也赋分，因此存在

2022年之前立项、今年结项的情况。这类项目，请将立项时间统一填为“20220101”，

这样此项目就能拿全分数了。

3．纵向项目，项目主持人需要分配工作量的，其成员请按实际申报书顺序填写，不

需要分配的，只填项目主持人即可。校级项目成员（含主持人）考核最多计算前 2

位，市厅级项目成员（含主持人）考核最多计算前 3位，省部级项目及以上成员（含

主持人）考核最多计算前 5位。成员中如有外单位成员，应如实填入，系统会自动

识别，不计算其科研业绩。

★ 为保证纵向科研项目管理的严肃性及科研诚信的要求，严禁随意送人情、送分数！

如果立项申请表的成员贡献与实际不符，项目主持人可以按照项目成员变更手续流

程进行规范办理，办理后即可申请修改项目成员。

2.3 校内项目

校内项目主要填写校内各部门发布的课题项目。具体操作步骤及注意事项与 2.2

纵向项目（校外）填报类似。

三. 横向项目

1．点击左侧 科研项目下拉菜单——立项项目备案 ；

2．点击立项项目备案---出现下拉菜单-----项目（横向）----右上侧新增；
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3．进行横向项目登记，打*的属于必填项；

4．合同成员由项目主持人进行添加，并填报每位成员的贡献金额，考核分数按

照每位成员的贡献金额进行计算。

（1）成员（含主持人在内）数量要求：

人文类：2万及以下 1 人，2万～5 万可以 2 人，5万（含 5 万）～12万可以 3

人，12万及以上可以 5人；

自科类：2万及以下 1 人，2万～8 万可以 2 人，8万（含 8 万）～25万可以 3

人，25万及以上可以 5人。

如果不填其他成员，则主持人考核分数按 100%贡献金额计算。

（2）主持人贡献金额不得低于 50%比例。除主持人以外的其他成员的贡献金额，

须为万元的整数倍。

5．合同文档，左侧选择相应文档类型，上传合同电子文档、结项报告及效益证

明电子档、发票电子档；可以点击右上角的“添加”进行文档的上传(一个文档类型

中有多个文档可以放在压缩包中上传)。

★ 应至少上传合同电子文档、进账发票原件扫描件两种文档，如果已结项，则

必须上传结项文件。

6．点击完成登记，即可见刚刚登记合同，点击最右侧蓝色字体“提交”，再点

确定；

7．科研管理员会进行项目审核，如通过则本次项目申报完成；若不通过，则申

报人员可以根据驳回理由进行修改后再次提交，等待管理员重新审核。
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四．论文

4.1 论文认领

1．我的成果→所有推送→点击“认领”

2．击“确认”，认领成功，此时可以在“所有成果”模块看到一条暂存的数据，

老师可以对这条认领的数据进行编辑提交。

论文编辑

3．成果→所有成果→点击“论文”→点击“编辑”
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4．进入编辑界面，*为必填项目，根据论文情况，如实填写每项内容。

*：学校署名选择第一单位（在职读博或访学期间成果，我校至少为一作二单位）

5．上传佐证材料时，国内论文需上传 1、2、3、4，点击框中图标即可上传；国

外论文至少需上传 4、5；在职读博或访学成果需上传附件 6。

6．上传完成后如下图，点击“X”完成上传
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7．填写完成点击“关闭”，再点击“提交”，完成。

8、如果看到审核不通过的信息，点击“我的成果” ----“所有成果”，点击水平标

题栏“学校不通过”，------点击右侧“编辑”可以重新修改信息，修改完成后，

确定----点击右侧“提交”--------等待审核通过。
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4.2 论文登记

若论文未收到推送信息（主要指国外期刊收录的论文，SCI\SSCI\EI 等知网无法爬

取的论文）需进行论文登记。

1．“我的成果”→“所有成果”→“新增”→“论文”

2．补充论文基本信息，带*栏目为必填项，填写完成后点击“下一步”。

3．上传佐证材料时，国内论文需上传 1、2、3、4，国外论文需上传 4、5，点击

框中图标即可上传。
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4．上传完成后如下图，点击“X”完成上传

5．项目选择，若有依托项目请选择。（建议论文登记前先完成项目登记）

6．点击“提交”按钮，完成论文登记。
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7．如果看到审核不通过的信息，点击“我的成果” ----“所有成果”，点击水

平标题栏“学校不通过”，------点击右侧“编辑”可以重新修改信息，修改完成后，

确定----点击右侧“提交”--------等待审核通过。

8．论文原则上只考核第一作者且第一单位是本校的成果。在读博或访学期间发

表的第一作者且第二单位是本校的论文，按 50%分数计算。
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五. 著作

著作登记与论文登记步骤相似

“所有成果”录入时，如果更换成果类型，比如刚才录的是论文，现在要录著作，

请先点击页面水平标题栏上的“所有成果”旁边的，再点击左侧“所有成果”----鼠

标滑至右侧“新增”，即可出现下拉单。

1．“我的成果”→“所有成果”→“新增”→“著作”

2．依次填写基本信息、作者信息、佐证材料、依托项目、完成登记。

点击“提交”完成著作登记

3．如果看到审核不通过的信息，点击“我的成果” ----“所有成果”，点击水

平标题栏“学校不通过”，------点击右侧“编辑”可以重新修改信息，修改完成后，

确定----点击右侧“提交”--------等待审核通过。
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4．著作只对第一作者第一单位进行考核。

六．获奖

“所有成果”录入时，如果更换成果类型，比如刚才录的是论文，现在要录获奖，

请先点击页面水平标题栏上的“所有成果”旁边的，再点击左侧“所有成果”----鼠

标滑至右侧“新增”，即可出现下拉单。

1．国家级科研奖项包括国家自然科学奖、国家发明奖、国家科技进步奖；省部

级科研奖项包括国务院各部门科研奖项、省科技奖（省科技厅组织）、农业技术推

广奖、省哲学社会科学成果奖（省委宣传部、社科联组织）；市厅级奖项包括省政

府各部门科研奖项、市科技奖（市科技局组织）、市哲学社会科学成果奖（市委宣

传部、社科联组织）；还有“五个一”工程奖（中宣部、省宣部、市宣部）、市厅

级自然科学优秀论文奖、省社科联应用研究精品工程优秀成果奖。

非科研成果奖、其它奖项（如先进个人、优秀指导教师、竞赛获奖、优秀教育成

果奖、市社科重点课题优秀成果奖、各类学会协会评奖等）不在统计范围内，请不

要填写。

2．所有奖项均由“第一负责人”和“第一署名单位”申报。核定的业绩分归口

于第一负责人。

3．路径：进入科研管理系统——选择“我的成果”——点击“所有成果”——

点击右上角“新增”选择获奖——基本信息，后面按提示一步一步填写——出现“恭

喜你，信息登记完成”——关闭——点击右侧“提交”——等待科技处审核。

4．注意：成果形式可以是“论文，作品，著作等”

5．如果看到审核不通过的信息，点击“我的成果” ----“所有成果”，点击水

平标题栏“学校不通过”，------点击右侧“编辑”可以重新修改信息，修改完成后，

确定----点击右侧“提交”--------等待审核通过。

七．专利
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“所有成果”录入时，如果更换成果类型，比如刚才录的是论文，现在要录专利，

请先点击页面水平标题栏上的“所有成果”旁边的，再点击左侧“所有成果”----鼠

标滑至右侧“新增”，即可出现下拉单。

1．左侧点击“我的成果”------所有成果-----鼠标滑至右侧“新增”，出现下拉单

-------点击“专利成果”------填选空格项，星号项为必填，代理公司如果没有，就填

“无”----------下一步------填选完成人信息-----下一步----按页面要求上传专利授权证

书彩色电子档，专利申请书和专利发票电子档不是必填项---------下一步-------依托项

目，如果没有依托项目，就直接点下一步------点击页面中间“提交”二字，完成提

交，等待审核。

2．如果看到审核不通过的信息，点击“我的成果” ----“所有成果”，点击水

平标题栏“学校不通过”，------点击右侧“编辑”可以重新修改信息，修改完成后，

确定----点击右侧“提交”--------等待审核通过。

3．专利只对第一发明人第一单位进行考核。

八．著作权（主要指软件著作权）

“所有成果”录入时，如果更换成果类型，比如刚才录的是论文，现在要录著作

权，请先点击页面水平标题栏上的“所有成果”旁边的，再点击左侧“所有成果”

----鼠标滑至右侧“新增”，即可出现下拉单。

1．左侧点击“我的成果”------所有成果-----鼠标滑至右侧“新增”，出现下拉单-------

点击“著作权”，-------填选空格项，星号项为必填。----------下一步------填选完成人

信息-----下一步-------依托项目，如果没有依托项目，就直接点下一步------点击页面中

间“提交”二字，完成提交，等待审核。

2．如果看到审核不通过的信息，点击“我的成果” ----“所有成果”，点击水平标

题栏“学校不通过”，------点击右侧“编辑”可以重新修改信息，修改完成后，确

定----点击右侧“提交”--------等待审核通过。

3．软著只对第一著作权人进行考核。
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九．艺术作品

“所有成果”录入时，如果更换成果类型，比如刚才录的是论文，现在要录著作

权，请先点击页面水平标题栏上的“所有成果”旁边的，再点击左侧“所有成果”

----鼠标滑至右侧“新增”，即可出现下拉单。

1．左侧点击“我的成果”------所有成果-----鼠标滑至右侧“新增”，出现下拉单-------

点击“艺术作品”，-------填选空格项，星号项为必填。----------下一步------填选完成

人信息-----下一步-------依托项目，如果没有依托项目，就直接点下一步------点击页面

中间“提交”二字，完成提交，等待审核。

2．如果看到审核不通过的信息，点击“我的成果” ----“所有成果”，点击水平标

题栏“学校不通过”，------点击右侧“编辑”可以重新修改信息，修改完成后，确

定----点击右侧“提交”--------等待审核通过。

3．艺术作品只对第一完成人第一单位进行考核。

十．标准

“所有成果”录入时，点击左侧“所有成果”----鼠标滑至右侧“新增”，即可

出现下拉单。

1．左侧点击“我的成果”------所有成果-----鼠标滑至右侧“新增”，出现下拉单-------

点击“标准”，-------填选空格项，星号项为必填。----------下一步------填选完成人信

息-----下一步-------依托项目，如果没有依托项目，就直接点下一步------点击页面中间

“提交”二字，完成提交，等待审核。

2．如果看到审核不通过的信息，点击“我的成果” ----“所有成果”，点击水平标

题栏“学校不通过”，------点击右侧“编辑”可以重新修改信息，修改完成后，确

定----点击右侧“提交”--------等待审核通过。

3．标准只对第一完成人第一单位进行考核。
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十一. 科研团队

1．“科研平台”→“科研团队”→“新增”

2．补充科研团队基本信息，带*栏目为必填项，填写完成后点击“下一步”。

3．上传佐证材料时，点击框中图标即可上传。



17

4、上传完成后如下图，点击“X”完成上传

5、依次填写基本信息、团队成员、附件材料、完成登记。点击“提交”完成科

研团队登记。
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3、如果看到审核不通过的信息，点击“科研平台” ----“科研团队”，点击水

平标题栏“学校不通过”，------点击右侧“编辑”可以重新修改信息，修改完成后，

确定----点击右侧“提交”--------等待审核通过。

十二. 科研平台

科研平台登记与科研团队登记步骤相似

1、“科研平台”→“科研团队”→“新增”

2、依次填写基本信息、平台成员、经费状况、附件材料、完成登记。

点击“提交”完成科研平台登记
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3、如果看到审核不通过的信息，点击“科研平台” ----“科研平台”，点击水

平标题栏“学校不通过”，------点击右侧“编辑”可以重新修改信息，修改完成后，

确定----点击右侧“提交”--------等待审核通过。

十三. 科研基地

科研基地登记与科研团队登记步骤相似

1、“科研平台”→“科研基地”→“新增”

2、依次填写基本信息、横向课题、附件材料、完成登记。点击“提交”完成科

研基地登记。
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3、如果看到审核不通过的信息，点击“科研平台” ----“科研基地”，点击水

平标题栏“学校不通过”，------点击右侧“编辑”可以重新修改信息，修改完成后，

确定----点击右侧“提交”--------等待审核通过。

★ 科研平台、科研团队、科研基地由负责人填报，按照立项和结项，5:5的比例进

行考核记分。成员（含主持人）最多填入 5人，按照扬职大〔2022〕80号《扬州市

职业大学教师基本工作量要求暂行规定》文件附件 3的个人排名比例系数表进行考

核分数分配。
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